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Departamento de Gestidn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Neddy Karina Dennis Dennis

RUT /

PERIODO QUE INFORMA: DICIEMB§2024/

/ /

N° DE BOLETA : 278 / MONTO BRUTO : 208730/ /
PROGRAMA : Programa Proteccion S/ré[ . /
ITEM :215.21.04.004.001 /  CENTRO DE COSTO: 04-06.70.10
CARGO : Profesional 1

FUNCIONES:

Cargo: Profesional 1.
Funciones Especificas: Asistente Soclal, Apoyo Administrativo, Programa Habitabilidad.

1. Diseflar y ejecutar las acciones necesarias para e! cumplimiento de los objetlvos del programa.

2. Apoyar en los Procesos de planificaclon y ejecucldn de las acciones orientadas a la poblacién y a [as
organizaciones de la comuna.

3. Participacién en reuniones de! departamento enfocadas al desarrolle territorial y acciones propias del
departamento.

4, Articulacién con redes de atencién con los establecimientos internos, entidades publicas y privadas para la
atencién de la temdtica del programa.

5. Atencldn de piblico que requiera Informacion y gestiones proplas del programa, visitas en terreno para el apoyo
permanente a las organizaciones de la comuna.

6. Orientar sobre la obtencién de beneficios otorgados por las entidades publicas y privadas a usuarios del
programa.

7. Participacién en Jornadas de capacitacién que fortalezcan el desarrallo del programa e institucional.

8. Apoyo en la ejecucion de las actividades y metas asociadas al programa.

9, Postulacidn a proyectos con fondos municlpales y/o del Gobierno Central.

10. Particlpar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario

11. Apoyo en la formulacién de proyecto, participar en reuniones y Jornadas de induccién y capacitacién de
programas de FOSIS y la SEREMI de Desarrollo Social y Familias RM.

12. Visitas Domicillarias a familias a avaluar participacién en programas del Ministerio de Desarrollo Social y Familia
{MIDESOF).

13. Apovo en la preparacidén de antecedentes de equipamiento y adjudicacion a familias que participan de
Programas de! MIDESOF con los respectivos verificadores de los beneficios entregados a las familias.

14. Apoyo en el trabajo en terreno, entrega de eguipamiento a los beneficiarios y elaboracion de informes de
talleres.

15, Apoyo en el trabajo en terrene, entrega de equipamiento a los beneficiarios y elaboracidn de informes de
talleres,

16. Apoyo en tramitaciones de modificacién y actualizacién de las propuestas técnicas, recepclén de soluciones de
equipamiento y confeccidn de informes técnicos y financleros en la plataforma SIGEC.

17. Apoyo en la confeccitn de solicitud de contratacién, solicitud de compra de materiales, elaboracion de decretos
exentos, informes mensuales de rendicién y entrega de correspondencia.
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Actividades del mes

N° Descripcién Medio verificador

1 Reunidn de coordinacion de equipo de trabajo Sin verificador

2 Actualizacién y seguimiento de [icitaciones publicadas en sistema SSYO. Verificador 1 /

Plataforma SSYOO
Habitabilidad /

3 Gestion de rendicidn de gastos del mes de octubre en sistema SISREC. Sin Verificador ,/ P

4 Asistencia y partictpacion de visita técnica a beneficiaria Maria [sabel Cabrera, en | Verificador 2
el domicilio ubicado en Héroe Maximo Rorpes 3510 Correo electrdnico /

5 Reunién presencial con encargada del depto. de construccion y equipo, en Verificador 3 v
dependencias de la DOM, con el fin de definir criterios de trabajo con los ITOs | Correo electrénico /
asignados yd

6 Seguimiento de rendicién de FAR a nombre de Tamara Infante, solicitado para la | Verificador 4
compra de colaciones para usuarios de asesorias grupales 1y 2. Correo electrénico A

7 Asistencia y participacion en tercera asesoria grupal Cuidado y Mantencion de la | Verificador 5
vivienda, para nifios y adultos del programa Listado asistencia, regisy/

fotogréfico. 1

7 Entrega de equipamiento doméstico en conjunto con empresa Comercial Fénix | Verificador 6 /
Lda. Segiin némina de beneficiarios. Correo electrénico /

8 Gestibn de pago factura correspondiente a la compra de equipamiento | Verificador 7 / »
doméstico programa Habitabilidad convocatoria 2023. Correo electrénico /. /

9 Participacidn y apoyo en actividad municipal en terreno correspondiente a | Verificador 8 /
entrega de juguetes 2024. Correo electronico e

10 Seguimiento gestion de contrato talleristas y contacto con los profesionales para | Verificador 09 /
la firma de los mismo. Correo electrénico

11 | Gestidn de solicitud FAR a nombre de Alejandra Contreras, para la compra de | Verificador 10 /
colaciones para usuarios de asesoria grupal 3. Correo electrénico

12 | contacto telefénico con familias participantes del programa para reforzar su | Verificador 11 /
participacién y asistencia, en taller grupal 3 del Programa Habitabilidad. Némina contacto telefoni 1

13 | Gestién de rendicion de gastos del programa en SISREC, correspondiente al mes | Sin verificador /
de noviembre

14 | Seguimiento del proceso de transferencia de recursos de nivel central | Verificador 12 /
correspondiente a la convocatoria 2024 del Programa Habitabilidad. /aL \Gorreo electrénico /

S
| Firmhar funciondrio | Firma jefe directo
l
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